Календарный план прохождения практики
	№

п/п
	Краткое содержание выполняемых работ
	Кол-во дней
	Дата

по плану
	Выполнение фактически
	Примечание

	1. 
	Ознакомление с источниками правового регулирования деятельности организации
	2
	
	Изучение федерального законодательства
	

	2. 
	Ознакомление и изучение внутренних правовых и учредительных документов
	5
	
	Изучение устава организации, правил внутреннего распорядка, коллективного трудового договора и т.д.
	

	3. 
	Изучение заключенных организацией гражданских правовых договоров
	5
	
	Изучение комплекса имеющихся заключенных договоров
	

	4.
	Участие в деятельности организации.
	8
	
	Указанная деятельность проводится в форме подготовки проектов заключаемых договоров и подписываемых документов, а также в форме консультаций и участия в судебных заседаниях по делам с участием организации
	Участие в деятельности организации и в иных формах.


Записи о работах, выполненных во время прохождения практики.

	Дата
	Анализ содержания выполненных работ
	Подпись руководителя

	
	Изучение Конституции РФ, Закона 

«Об образовании», подзаконных актов, регулирующих деятельность организации
	

	
	Изучение устава организации
	

	
	Изучение правил ведения делопроизводства и составления внутренних документов организации (приказов, распоряжений), а также правила оформления приема на работу новых сотрудников, правила расторжения трудовых договоров, правила оформления трудовых книжек работников
	

	
	Изучение иных внутренних правовых и уставных документов, в их числе учредительного договора, правил внутреннего распорядка организации.
	

	
	Изучение перечисленных документов на предмет соответствия федеральному законодательству, в частности Гражданскому кодексу РФ, Закону «Об образовании» и т.д.
	

	
	Изучение коллективного трудового договора на предмет соответствия его Трудовому кодексу РФ.
	

	
	Изучение заключенных организацией гражданских правовых договоров на предмет соответствия их действующему законодательству. 
	

	
	Составление описи названных выше договоров.
	

	
	Составление описи внутренней документации  организации (приказов, распоряжений и т.д.).
	

	
	Изучение архива судебных дел с участием организации
	

	
	Составление описи названного выше архива.
	

	
	Участие в подготовке комплекта проектов заключаемых договоров организации.
	

	
	Участие в подготовке документации для судебного процесса с участием организации.
	

	
	Присутствие на судебном разбирательстве с участием организации по трудовому спору.
	


